Na temelju ¢lanka 23. Statuta Il. osnovne Skole Bjelovar, a u svezi s ¢lankom 25.
Standarda za $kolske knjiznice (Narodne novine, 34/00.) i ¢lankom 28. Zakona o knjiznicama (NN
105/97, 104/00, 69/09) Skolski odbor II. osnovne $kole Bjelovar na sjednici odrzanoj 24. lipnja 2020.

godine donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se polozaj, struktura i rad Skolske knjiznice te prava i duznosti korisnika
knjiznice Il. osnovne $kole Bjelovar.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, Koriste se neutralno i odnose se

jednako na muski i zenski spol.

Clanak 2.
Skolska knjiznica je informacijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole.
Skolsku knjiznicu ¢ini organizirana zbirka knjizne i neknjizne grade koja, uz moguénost pristupa
obrazovnih, stru¢nih 1 kulturnih potreba korisnika.

Rad $kolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje kao:

1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. stru¢na knjiZzni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Osnovna funkcija Skolske knjiznice je unapredivanje i osuvremenjivanje odgojno-obrazovnog procesa,
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nastavnika i stru¢nih suradnika.

Clanak 4.
Zadaca skolske knjiznice je:
e upoznati korisnike s funkcioniranjem knjiznice kao multimedijalno-informacijskog sredista
e stvaranje i razvijanje navike posjecivanja knjiznice
e poticati korisnike da osvijeste potrebu za cjelozivotnim ucenjem i istrazivackim radom
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e omoguciti ucenicima i u€iteljima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i programa



e omoguciti korisnicima posudbu lektirnih i drugih knjiga potrebnih u redovitom skolovanju

e omoguciti korisnicama dobivanje informacija putem raunala i internetskih pretrazivaca

e omoguciti u€iteljima i stru¢nim suradnicima koriStenje i posudbu dodatnih izvora znanja
potrebnih radi kvalitetnog ostvarivanja nastavnog plana i programa i permanentnog stru¢nog

usavrSavanja.

Clanak 5.
korisStenje, informira korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom procesu,
obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatno$¢u Skole i u svom radu suraduje s mati¢nom

sluzbom, Agencijom za 0dgoj i obrazovanje, drugim knjiznicama i nakladnicima.

Clanak 6.
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II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 7.
godine godi$njim planom i programom rada Skole.
Skolska knjiznica radi s korisnicima svakim radnim danom punih 6 suné¢anih sati i to po rasporedu

obvezno istaknutom na ulaznim vratima knjiZnice i na sluZbenoj mrezZnoj stranici Skole.

Clanak 8.
za obavljanje stru¢no-knjizni¢nih poslova, priprema za odgojno-obrazovni rad, kulturnu i javnu

djelatnost, suradnju s uciteljima i struénim suradnicima i stru¢no usavrsavanje.

I11. KNJIZNICNI FOND
Clanak 9.
Fond $kolske knjiznice podijeljen je na ucenicki i nastavnicki fond. On mora biti funkcionalan, tj.
prilagoden nastavnom planu 1 programu 1 potrebama korisnika Skolske knjiZnice.
Fond Skolske knjiznice sadrzi:
- knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu)
- neknjiznu gradu (AV medije, CD ROM-ove, DVD-e, didakticke i drustvene igre i sl.).

Clanak 10.

Knjizna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.



Referentna zbirka (enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, atlasi i druge vrijedne knjige) moze se koristiti
samo u prostoru Citaonice.

Novine i ¢asopisi za ucenike smjesteni su u slobodnom pristupu, a mogu se €itati samo u prostoru
Citaonice, dok su stru¢ni Casopisi za ucitelje izdvojeni 1 mogu se posudivati izvan prostora knjiznice.
AV grada je smjestena u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima sukladno njihovom planu i

programu.

Clanak 11.
klasifikacija), odnosno djecja knjizevnost prema dobnom klasifikacijskom sustavu te katalogizirana

prema pravilima ISBD-a (Medunarodni standardni bibliografski opis).

IV. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI
Clanak 12.
Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjestajem, ispravnim postupanjem u

knjiZnici 1 izvan nje te redovitim revizijama fonda pri ¢emu se odvaja grada za otpis ili popravak.

Clanak 13.

reviziju.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake Cetiri godine u vrijeme Skolskih praznika.

Svi korisnici duZni su vratiti u knjiznicu svu gradu prije pocetka revizije.

Clanak 14.
(Narodne novine, 21/02).
IstroSene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.

Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I PRAVILA PONASANJA U KNJIZNICI

Clanak 15.

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti svi ucenici, ucitelji, stru¢ni suradnici te ostali djelatnici Skole.

Upis u Skolsku knjiznicu je besplatan.



Clanak 16.

Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiznice.

Clanak 17.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 18.
Ukoliko ucenik prelazi u drugu skolu, razrednik je duzan provjeriti je li ucenik sve posudene knjige

vratio u Skolsku knjiznicu.

Clanak 19.
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promjeni osobnih podataka.

Clanak 20.

Korisnici knjiZznice moraju pravovremeno vratiti posudene knjige. Ukoliko knjige nisu vracene na
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Clanak 21.
udaljiti iz prostora knjiZnice.

Korisnici su duzni prostorije knjiZnice 1 ¢itaonice nakon koriStenja ostaviti urednima.

Clanak 22.

U skolsku knjiznicu ne smije se unositi ni konzumirati hrana i napitci.

Clanak 23.
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podcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i sl.

VI. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 24.

................
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drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati u¢enici Skole - ¢lanovi knjizni¢arske skupine "Mladi

.............



Clanak 25.
Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi odjednom dvije (2) knjige na vrijeme
do dvadeset i jedan (21) dan.

Clanak 26.

........

duzan voditi ra¢una o tome da se sva posudena grada na vrijeme vrati.

Clanak 27.
Izvan prostorija knjiznice ne mogu se posuditi: grada referentne zbirke (priruc¢nici,
enciklopedije, leksikoni, rjecnici, bibliografije, atlasi, i sl.), drustvene i didakticke igre te
casopisi.

Clanak 28.
skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 25. ovoga pravilnika.
Za vrijeme odmora ucenika propisanih Skolskim kalendarom te kada postoji opravdani razlozi,
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knjizni¢ar moze korisnicima produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 25. ovoga pravilnika.
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Clanak 29.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni vratiti pravodobno.
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cen e
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U slucaju ispisa iz Skole, razrednik je duzan uputiti korisnika 1 obvezati ga na vracanje svih posudenih
knjiga 1 ostale grade u Skolsku knjiznicu.
Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi u€enici njihovih razreda vrate svu posudenu gradu do

kraja Skolske godine.
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ceny e

Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka iznosi 0,20 kn dnevno po knjizi do najvise 100,00 kn.

Zakasnina se obracunava nakon 5 dana od upisanog datuma za vracanje knjiga. Rok od 5 dana postede
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VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 31.
odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak kakav je posudio.
Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti knjiznici
drugi primjerak koji je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.
Na utvrdivanje i nadoknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.
Za stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini uc¢enik, odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik

ucenika.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.
S odredbama ovoga pravilnika ucitelji i razrednici duzni su upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.
Clanak 33.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja, objavljen je na internetskim stranicama $kole,

dostupan je na uvid u tajnistvu Skole, a dijelovi koji se odnose na bitne odredbe ponaSanja korisnika i
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KLASA: 003-05/20-01/01
URBROJ: 2103-39-07-20-1

U Bjelovaru _24. lipnja 2020. godine Predsjednik skolskog odbora:

Tihana Bajsi¢ FejeS__

V.d. ravnateljice:

mr. Vlatka Ilekovié




