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Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 138/2010.) ravnateljica Il. osnovne Skole
Bjelovar donosi

PROCEDURU

zaprimanja i provjere racduna te placanja po raunima

Clanak 1.

Raduni se zaprimaju i urudzbiraju u tajnistvo Skole koje ih prosljeduje radunovodstvu.

Clanak 2.

Robu preuzimaju radnici koji su iskazali potrebu narudzbe (sredstva za CiSéenje
spremacice, za kuhinju kuhari-ice, za nastavna sredstva ucitelji-ice i stru¢ni suradnici-ice, za
uredski materijal tajnistvo). Ostale usluge ili radove prate domari Skole i ravnateljica.

Clanak 3.

Kod preuzimanja robe radnici Skole, koji su robu narugili, provjeravaju vrstu, koliginu,
kvalitetu i sve ostale sastojke u skladu s narudzbom i vrde kontrolu na lokacijama po
ugovorima.

Clanak 4.

Potvrdu da se po primljenoj fakturi/ obradunskoj situaciji moze izvrsiti plaéanje daje
ravnateljica Skole.
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Clanak 5.

Racun dobavljaca prima racunovodstvo koje dodatno kontrolira raune u dogovoru s
radnicima koji naruduju robu, a plaéanje odobrava ravnateljica Skole.
Procedura zaprimanja i provjere racuna te pla¢anja po raCunima izvjeSena je na oglasnoj
plodi i objavljena na sluzbenoj internetskoj stranici Skole.

Ravnateljica:
Davorka Bacekovi¢-Mitrovié, prof.
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