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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ŽUPANIJA

II. OSNOVNA ŠKOLA
B j e l o v a r

Ivana Viteza Trnskog 19
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 2.os-bjelovar@bj.t-com.hr
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URBROJ: 2103-39-01-12-4  
U Bjelovaru 24. veljače 2012. godine

Sukladno  Zakonu  o  fiskalnoj  odgovornosti  (NN 138/2010.)  ravnateljica  II.  osnovne  škole
Bjelovar donosi

P R O C E D U R U

zaprimanja i provjere računa te plaćanja po računima

Članak 1.

Računi se  zaprimaju i urudžbiraju u tajništvo Škole koje ih prosljeđuje računovodstvu.

Članak 2.

Robu  preuzimaju  radnici  koji  su  iskazali  potrebu  narudžbe  (sredstva  za  čišćenje
spremačice, za kuhinju kuhari-ice, za nastavna sredstva učitelji-ice i stručni suradnici-ice, za
uredski materijal tajništvo). Ostale usluge ili radove prate domari Škole i ravnateljica.

Članak 3.

Kod preuzimanja robe radnici Škole, koji su robu naručili, provjeravaju vrstu, količinu,
kvalitetu  i  sve  ostale  sastojke  u  skladu  s  narudžbom  i  vrše  kontrolu  na  lokacijama  po
ugovorima.

Članak 4. 

Potvrdu da se po primljenoj fakturi/ obračunskoj situaciji može izvršiti plaćanje daje 
ravnateljica Škole.
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Članak 5.

Račun dobavljača prima računovodstvo koje dodatno kontrolira račune u dogovoru  s
radnicima koji naručuju robu, a plaćanje odobrava ravnateljica Škole.
Procedura zaprimanja i provjere računa te plaćanja po računima izvješena je na oglasnoj
ploči i objavljena na službenoj internetskoj stranici Škole.

                                                                                                Ravnateljica:
         Davorka Bačeković-Mitrović, prof.
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